
홈페이지 제작 발주 준비 체크리스트

엔큐솔루션(NQ Solution) · 2026-10 · 단가표 v1.1 기준 · 설계 단계가 끝나기 전에 모이면 일정이 밀리지 않습니다

1. 착수 전에 정할 것

항목 적어 둘 것

이 사이트의 목적 한 문장 문의 접수 / 사례 소개 / 채용 / 예약·결제 중 무엇이 먼저인가

누가 운영하나 관리자에서 고칠 사람과 빈도(주 1회·월 1회) — 관리자 범위를 정하는 기

준

꼭 필요한 기능 문의 폼 / 사례·공지 목록 / 회원 / 예약 / 결제 / 다국어 / 알림톡 — 페이지

수보다 이것이 금액을 정함

참고 사이트 2~3개 좋은 점 한 줄씩 — 디자인 방향 합의에 쓰는 수정 횟수를 아낌

예산 구간과 희망 오픈일 단가표 v1.1: 회사 소개 180~350만원 · 기관·학회 350~600만원 · 랜딩

80~160만원(부가세 별도)

2. 설계 단계가 끝나기 전에 보낼 자료

자료 형식·비고

회사 소개 문구 한 문단 + 서비스별 2~3문장. 초안이어도 됨

로고 원본 AI·SVG·PNG(투명 배경), 브랜드 색 코드

사진 제품·현장·팀 실제 사진. 스톡 사진은 쓰지 않음. 촬영이 필요하면 일정 먼

저

사례·실적 목록 고객명(공개 가능 여부), 연도, 상태, 한 줄 설명, 링크

자주 묻는 질문 5개 고객이 전화로 가장 많이 묻는 것 — FAQ와 검색 구조에 그대로 씀

사업자 정보 상호·대표·사업자등록번호·통신판매업 신고번호(쇼핑몰) — 푸터와 약관

에 필요

개인정보처리방침·이용약관 초안 없으면 표준 틀로 함께 작성, 최종 확인은 고객

3. 오픈 전에 넘길 계정·접근 정보

항목 비고



도메인 등록 계정 네임서버·DNS 변경 권한. 만료일 확인

기존 호스팅·서버 접근 리뉴얼이면 기존 자료 이관에 필요

구글 서치콘솔·네이버 서치어드바이저 회사 계정으로 소유 확인 — 업체 계정이 아니라 회사 계정이어야 함

구글 애널리틱스(GA4) 측정 ID — 없으면 오픈 때 함께 생성

카카오톡 채널·알림톡 발신 프로필 알림 기능이 있을 때

PG(결제) 가맹 신청 쇼핑몰·결제가 있으면 착수 때 바로 신청(심사 기간)

4. 견적서·계약서에서 확인할 것

항목 확인

포함 항목과 포함되지 않는 항목 둘 다 적혀 있는가

관리자(CMS) 범위 어떤 페이지의 어떤 항목을 고칠 수 있는가

제작비와 월 비용의 구분 호스팅·유지보수·외부 AI 사용료가 따로 적혀 있는가

지급 조건 엔큐솔루션 기준 1,000만원 미만 70/30 · 이상 40/30/30 — 중도금은

중간 산출물 확인 뒤

소스코드 인도 조건 잔금 완납 뒤 인도, 공통 모듈 사용 조건

검수 기준과 기간 «완료»의 기준이 적혀 있는가

유지보수 계약 분리 청구 주기, 자동연장(만료 30일 전 통보), 해지 조건

일정 기준(단가표 v1.1): 상담·범위 1주 → 계약 → 설계 1주 → 디자인 1~2주(시안 1안 + 수정 2회) → 개발 2~4주 → 테스트

·검수·오픈 1~2주. 자료가 늦으면 설계·디자인 구간이 그만큼 밀립니다.

엔큐솔루션(NQ Solution) · nqsolution.kr · 이 체크리스트는 «홈페이지 제작 기간과 순서» 글의 첨부 자료입니다. 금액은 공급가·부가

세 별도이며 최종 금액은 상담 뒤 견적서로 확정합니다. 순위·노출은 보장하지 않습니다.


