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이 문서는 계약서 원문이 아닙니다. 업체가 보낸 계약서를 받았을 때 조항이 빠지지 않았는지 확인하는 검토표입니다.

법적 효력에 관한 판단은 법률 전문가에게 확인합니다.

1. 한눈에 보는 체크리스트

# 확인 항목 확인

1 과업 범위가 기능 단위 별지로 붙어 있다 □

2 범위에서 제외하는 일이 적혀 있다 □

3 지급 회차마다 확인할 산출물이 정해져 있다 □

4 검수 기간과 합격 기준이 적혀 있다 □

5 하자보수와 유지보수가 나뉘어 있다 □

6 소스·관리자 계정·디자인 원본의 인도 시점이 있다 □

7 공통 모듈과 오픈소스의 사용 조건이 있다 □

8 추가 요청의 산정 방식과 합의 방법이 있다 □

9 도메인·호스팅 명의와 비용 주체가 정해져 있다 □

10 중도 해지 때 정산 방법이 있다 □

2. 조항별 확인 질문

계약 범위

만들 기능이 목록으로 붙어 있습니까?

이번에 하지 않을 일이 적혀 있습니까?

견적서 항목과 범위 목록이 일치합니까?

산출물

넘겨받을 결과물(소스, 관리자 계정, 디자인 원본, 문서)이 나열돼 있습니까?

산출물을 어떤 방법으로 넘겨받습니까?



대금과 지급 시기

회차별 비율과 금액, 부가세 별도 여부가 적혀 있습니까?

각 회차의 지급 조건이 확인할 수 있는 산출물과 짝지어져 있습니까?

검수

검수 기간은 며칠입니까?

이의를 어떤 방법으로, 언제까지 제기합니까?

기간 안에 이의가 없으면 어떻게 처리됩니까?

하자보수

하자담보 기간은 얼마입니까?

하자의 정의(명세대로 동작하지 않는 것)가 적혀 있습니까?

하자보수와 유지보수의 경계가 분명합니까?

지식재산권과 소스 인도

결과물의 권리는 누구에게 귀속됩니까?

업체가 다른 프로젝트에도 쓰는 공통 모듈의 사용 조건이 있습니까?

소스는 언제, 어떤 형태(저장소, 압축 파일, 데이터베이스 백업)로 넘겨받습니까?

비밀유지와 개인정보

비밀유지 기간과 예외가 적혀 있습니까?

업체가 접근하는 고객 데이터의 범위가 정해져 있습니까?

변경 관리

추가 요청은 어떻게 산정합니까(항목별, 작업일 기준 등)?

변경 합의는 서면이나 기록이 남는 방식으로 합니까?

자료 전달이 늦어지면 일정은 어떻게 조정됩니까?

호스팅·유지보수

호스팅과 유지보수가 개발 계약과 별도 계약으로 분리돼 있습니까?

도메인과 호스팅 계정은 누구 명의입니까?

해지

중도 해지 때 진행분은 어떻게 정산합니까?

해지 때 그때까지의 산출물은 어떻게 처리합니까?

3. 흔한 분쟁과 예방 조항

분쟁 시작되는 말 예방 조항

범위 분쟁 «당연히 들어가는 줄 알았다» 기능 목록 별지, 범위 제외 목록



검수 분쟁 «아직 검수가 안 끝났다» 검수 기간, 이의 제기 기한, 기한 경과 시 처리

인도 분쟁 «잔금을 냈는데 소스가 없다» 인도 시점, 인도 대상, 인도 방법

4. 메모

받은 계약서 버전과 날짜:

업체에 물어볼 조항:

수정 요청한 조항:

공식 양식은 과학기술정보통신부 등 공식 사이트에서 최신본을 확인합니다. 엔큐솔루션 상담은 nqsolution.kr/contact

에서 할 수 있습니다.

엔큐솔루션 (NQ Solution) · nqsolution.kr · 이 양식은 참고용이며 계약·법률 판단은 담당 전문가와 확인합니다.


